
建筑和市政公用工程招标备案办事指南

一、事项名称:

建筑和市政公用工程招标备案

二、办理内容：

建筑和市政公用工程勘察、设计、施工、监理招标备案

三、办理部门

汕头市住房和城乡建设局。

四、办理依据：

1.《中华人民共和国招标投标法》；

2.《中华人民共和国招标投标实施条例》；

3.《广东省实施〈中华人民共和国招标投标法〉办法》；

4.《汕头经济特区政府投资项目管理条例》；

5.《房屋建筑和市政基础设施项目工程总承包管理办法》（建市规〔2019〕12号）；

6.《汕头市人民政府办公室印发关于进一步加强汕头市政府投资房屋建筑和市政公用工程招标投标管理工作的意见的通知》（汕府办〔2020〕48号）；

7.《关于进一步完善实施施工企业诚信综合评价制度的通知》(汕住建通〔2016〕3号 )等。

五、具备招标条件：

1.勘察设计招标：建设工程项目已完成立项批复、用地意见、建设用地规划许可和建设工程规划意见等文件；勘察设计项目所需资金已经落实；所需勘察设计基础资料已经收集完成，以及法律法规规定的其他条件。

2.施工(监理)招标：建设工程已完成立项批复、用地批准、规划许可、施工图设计文件审查等文件，建设资金已到位，以及法律法规规定的其他条件。
六、提交材料：

1.《建筑和市政公用工程招标备案表》（可在汕头建筑信息网网址http://www.stjs.org.cn “办事指南”栏下载）。

2.建设工程项目立项计划审批文件和工程招标核准函（复印件）。

3.⑴勘察设计招标：

①《建设用地批准书》或建设工程项目用地意见材料(复印件)；

②建设用地规划许可和建设工程规划意见(复印件)；

③工程项目勘察设计所需资金到位证明（复印件）。

⑵施工(监理)招标：

①《建设用地批准书》或土地权属证明文件(复印件)（属旧改项目应提供征收主管部门出具的关于办妥征收补偿安置工作的证明；二次装饰装修、改扩建工程应提供产权证明文件）；

②《建设工程规划许可证》及其审批表（复印件）（不需办理规划许可的二次装饰装修工程项目，则建设单位提供加具设计单位意见的书面说明）；

③建设工程项目建设资金到位情况证明（复印件）；

④建设工程施工图设计文件审查合格书和建设工程勘察成果报告审查合格书（复印件）；

⑤财政部门对建设工程项目预算的批复（复印件）（非使用财政资金的提供建设单位主管部门对工程项目预算的审核意见）及预算书。

4.建设工程招标公告（含电子文档）及招标文件。

5.建设单位与招标代理机构就建设项目签订的招标代理合同（含招标代理单位营业执照、资质证书副本复印件）等。

上述资料所有复印件（需提供原件校对），由经办人签名并加盖建设单位单位公章。

七、办理流程：

1.申报人备齐材料到市行政服务中心市住建局窗口申请手续，并同时报送申请材料。

2.材料齐全、符合有关规定的，市住建局给予办理备案手续。

八、办理时限：

5个工作日（不含业务咨询、补正材料时间）。

九、收费标准：

无收费。

十、办事地址及咨询电话

汕头市政务服务中心综合窗口11-15号窗口：汕头市长平路十一街区财政大楼北楼副楼三楼西侧11—15号窗口。

咨询电话：0754— 88489801（窗口）/0754—88562182（建筑市场监管科）
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