建筑业企业进入诚信体系的“信息纳入”办理
（信息变更）办事指南

一、事项名称 
　　诚信体系信息变更。
　　二、办理内容 
　　已加入诚信体系的施工企业，在企业名称、资质、法定代表人、办公地址、驻汕负责人等信息发生变化的，应办理诚信体系变更手续。
　　三、办理依据 
　　1.市住建局、发改局《关于进一步完善实施施工企业诚信综合评价制度的通知》（汕住建通〔2016〕3号）；
    2.市住建局《关于规范施工企业诚信档案资料提交登记有关事项的通知》（汕住建通〔2017〕109号）。
四、提交材料 　　
	变更事项
	提交材料

	企业名称
	1.变更事项报告书（企业自拟）；

2.《法人授权委托证明书》（外市企业的委托代理人须为驻汕负责人）（报送原件）；

3.《法定代表人身份证明书》（报送原件）；

4.工商营业执照副本复印件（原件校核）；

5.资质证书副本复印件；

6.安全生产许可证副本复印件（原件校核）。

备注：以上材料一式一份，加盖企业公章，按顺序装订成册；第2、3项材料在汕头建筑信息网下载填写（网址：www.stjs.org.cn）

	企业

法定代表人
	1.变更事项报告书（企业自拟）；
2.《法人授权委托证明书》（外市企业的委托代理人须为驻汕负责人）（报送原件）；

3.《法定代表人身份证明书》（报送原件）；
4.工商营业执照副本复印件（原件校核）；

5.资质证书副本复印件；
6.安全生产许可证副本复印件（原件校核）。
备注：以上材料一式一份，加盖企业公章，按顺序装订成册；第2、3项材料在汕头建筑信息网下载填写（网址：www.stjs.org.cn）

	资质
	1.变更事项报告书（企业自拟）；
2.《法人授权委托证明书》（外市企业的委托代理人须为驻汕负责人）（报送原件）；

3.《法定代表人身份证明书》（报送原件）；
4.资质证书副本复印件。
备注：以上材料一式一份，加盖企业公章，按顺序装订成册；第2、3项材料在汕头建筑信息网下载填写（网址：www.stjs.org.cn）

	企业办公地址
	1.变更事项报告书（企业自拟）；
2.《法人授权委托证明书》（外市企业的委托代理人须为驻汕负责人）（报送原件）；

3.《法定代表人身份证明书》（报送原件）；
4.营业执照副本复印件（原件校核）。
备注：以上材料一式一份，加盖企业公章，按顺序装订成册；第2、3项材料在汕头建筑信息网下载填写（网址：www.stjs.org.cn）

	外市企业

驻汕负责人
	1.变更事项报告书（企业自拟）；
2.《法人授权委托证明书》（外市企业的委托代理人须为驻汕负责人）（报送原件）；

3.《驻汕负责人任命书》（报送原件）；
4.《法定代表人身份证明书》（报送原件）；
5.驻汕负责人安全考核合格证（A证）（原件校核）；
6. 广东省外施工企业及驻汕负责人办妥进粤信息登记证明材料（指以游客身份在“广东建设信息网的进粤企业和人员诚信信息登记平台”中查询到的相关信息截图打印件）。
备注：以上材料一式一份，加盖企业公章，按顺序装订成册；第2、3、4项材料在汕头建筑信息网下载填写（网址：www.stjs.org.cn）


五、受理时间

工作时间内上午9：00—12：00，下午13：00—17：00。
六、办理程序 
　　1、企业备齐材料，到市行政服务中心住建局办事窗口（汕头市龙湖区长平路财政大楼市行政服务中心三楼西厅17、18号窗口），先到号码机取号，按号码顺序办理原件校核和收件手续；
　　2、对材料符合要求的，由我局在10日内办妥诚信体系信息变更。
七、办理时限 
　 即到即办。 
　　八、收费标准
无收费

九、咨询电话 
　 咨询电话： 0754-88489801（窗口），0754-88562182（市住建局市场科）。
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