广东省建设企业办理资质证书变更事项工作指南

（汕头市）

一、企业资质证书变更事项

　　1、工程设计企业资质（甲级、乙级）; 
　　2、工程勘察企业资质（甲级、乙级）;
　　3、房地产开发企业资质（二级、三级、四级、暂定级资质）;
　　4、工程监理企业甲级资质;
　　二、主办机构
汕头市住房和城乡建设局
　　三、法律法规依据
《中华人民共和国建筑法》

《建设工程勘察设计管理条例》

《房地产开发企业资质管理规定》

《工程监理企业资质管理规定》    

四、适用范围

1、工程设计企业资质（甲级（除名称外）、乙级资质）。

2、工程勘察企业资质（甲级（除名称外）、乙级资质）。

3、房地产开发企业资质（二级、三级、四级、暂定级资质）。

4、工程监理企业甲级资质（除名称外）。

企业在许可资质有效期内有变更下列情形之一的：

单位名称、营业执照注册号（统一社会信用代码）、经济类型、单位地址、注册资本、法定代表人、企业经理或负责人、企业技术负责人等8项内容。

五、办事流程

　  1、网上提交申请：企业登陆广东建设信息网“三库一平台”管理信息服务系统进行网上填报，并在网上生成变更申请表。同时，企业在网上申办平台将附件申请材料电子文档一并上传系统。
2、递交申报材料：将材料复印件与原件（核对后退回）带齐到市住房和城乡建设局对外办事窗口递交。
3、领取办理结果：材料齐全的，由我局办事窗口出具变更后的资质证书或企业自行在系统企业库打印电子证书。
六、附件材料
　　 1. 通用材料：
（1）《广东省建设类企业资质变更申请表》并加盖公章。
　　（2）《企业法定代表人声明》（从申报系统下载打印，由企业法定代表人签字承诺，对企业所申报材料的真实性负责，再加盖企业公章）复印件。
    （3）企业资质证书正本、副本复印件。
　　（4）企业原工商营业执照副本复印件。
　　（5）企业现有工商营业执照副本复印件。
　　2. 不同变更事项需另行提供的资料（详见表一）
　表一：变更事项与提供的资料对照表
	变更事项
	需另行提交的材料（原件和复印件）
	适用企业资质类型

	单位名称
	工商部门出具的有关单位名称变更的准予变更通知书。
	通用

	营业执照注册号
（统一社会信用代码）
	工商部门出具的有关注册号变更的准予变更通知书。
	

	经济类型
	1、工商部门出具的有关经济类型变更的准予变更通知书；
2、上级主管部门关于企业经济类型变更的批文或股东大会（董事会）决议；
3、企业新章程（公司章程）；
	

	单位地址
	1、工商部门出具的有关单位地址变更的准予变更通知书；
	

	注册资本
	1、工商部门出具的有关注册资本变更的准予变更通知书；
	

	法定代表人
	1、工商部门出具的有关法定代表人变更的准予变更通知书；
2、法定代表人身份证复印件；
	

	企业经理或负责人
	1、企业经理或负责人身份证复印件、职称证、个人简历。
2、企业经理或负责人任命文书、劳动合同及社保证明。
	工程设计企业资质
工程勘察企业资质
工程监理企业甲级资质 

	企业技术负责人
	1、企业技术负责人身份证复印件、学历证、职称证、个人简历；
2、企业技术负责人任命书、劳动合同及社保证明；
3、工程设计企业资质、工程勘察企业资质变更事项需提供企业技术负责人的个人业绩表；
4、工程设计企业资质、工程勘察企业资质、工程监理企业甲级资质变更事项需提供企业技术负责人的注册证书。

	工程设计企业资质

工程勘察企业资质

工程监理企业甲级资质  



　七、办结时限
即到即办；
　八、咨询电话
　   市住建局：0754-88489801；

　九、投诉电话
　    市住建局：0754-88572015；
　十、受理地址
　   市住建局：汕头市龙湖区市政数局三楼西厅投资建设类综合窗口。
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